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emails en mettant vos coordonnées.

o

e

e -
. 7 o3 5.

o= = 7 T el ".dl'
Pour communiquer de maniere plus professionnelle nous vous conseillons de toujours signer vos

Cette personnalisation vous permet également d’insérer des visuels (photos ou messages

publicitaires)

Dans cette fiche pratique nous verrons comment insérer une signature dans les principaux services

d’emails (Gmail, Outlook, hotmail)

intemet@sarlat.tourisme.com
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Avant dimprimer,

Signature avec liens hypertexte

Etape 1 : Avec Gmail

Lorsque vous étes sur votre boite mail cliquez sur
la roue crantée puis sélectionnez « parametres ».

Densité d'affichage :
v/ Normale (sur grand écran)
Moyenne (sur grand écran)

Elevée

-

Jean-Paul Dubier
Vice-Président de la FFVB
Trésorier Général Adjoint de la FFVB

Signature avec message publicitaire
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Configurer la boite de réception

Parameétres

Thémes

Envoyer un commentaire
Aide
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Signature : ) Aucune signature

(spoutée 3 1a fin de tous les messages que vous envoyes) @) | Office de Tourisme Sarlat Périgord Noir <info@sarlat-tourisme.com> v
En savoir plus
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Etape 2 : Avec Gmail

Le Service Accueil

Une fois dans les parametres, en descendant, Office/de Tourisme Snriat Périgocd Mol
24200 SARLAT
vous trouverez une section « signature ». Fax 05 53 89 19 44

info@sarlat- tourisme.com

Etape 3 : Avec Gmail

Dans cette section vous pouvez sélectionner | Office de Tourisme Sarlat Périgord Noir <info@sarlat-tourisme.com> 2
e

pour quelle adresse email va s’appliquer votre

signature.

Ensuite vous pouvez paramétrer les

informations de votre signature.

l mise en forme des textes '

insertion de
liens
hypertexte

Pour insérer une image cliquable, il vous suffit d’insérer une image puis de lui attribuer un lien
hypertexte, comme ca les destinataires de vos mails pourrons cliquez sur vos images pour accéder
a votre site internet ou ailleurs.

Pour Outlook :

il vous suffit de vous référer a la procédure en ligne de Microsoft en vous rendant a I'adresse
suivante : http://office.microsoft.com/fr-fr/outlook-help/creer-et-ajouter-une-signature-de-
message-electronique-HA010352514.aspx

Pour Hotmail :

il vous suffit de vous référer a la procédure en ligne de Microsoft en vous rendant a I'adresse
suivante : http://equipewindowslive.wordpress.com/2008/05/19/creez-votre-signature-hotmail/

Retrouve:
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