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La mise a jour de vos informations sur le
SIRTAQUI

Rendez-vous sur |la plateforme :
http://aquitaine-vit.tourinsoft.com
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Le SIRTAQUI (Systeme d’Information Régional Touristique d’AQUItaine) est une base de données touristique
commune a toute 'Aquitaine. Toutes les informations renseignées dans cette base sont utilisées par tous
les Offices de Tourisme de la région, le Comité Départemental du Tourisme (CDT) et le Comité Régional du
Tourisme (CRT) pour alimenter leurs sites Internet dont celui de I’Office de Tourisme de Sarlat Périgord Noir.
Pour les sites du CDT et du CRT, seuls les hébergements classés et/ou labélisés sont mis en ligne.
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L'info des offices de tourisme d’aquitaine
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Fonds @uropéen Agricole pour | Rural:

Le SIRTAQUI a mis en place un extranet professionnel qui vous est dédié. Cet extranet est un espace

auquel vous avez acces en permanence grace a un login et un mot de passe fourni par I'Office de tourisme.
Il vous permet de mettre a jour vos informations, trouver des infos sur le tourisme (actualités, réunions,
ateliers, ...) ou encore consulter 'offre touristique de la région (hébergements, activités, restaurants, fétes et
manifestations, ...). Vous pouvez aussi souvent que vous le souhaitez, visualiser et actualiser vos données.

Une seule mise a jour dans le SIRTAQUI et vos informations seront affichées sur les sites de vos partenaires
institutionnels (voir schéma) sous 24h a 48h, et selon leur politique éditoriale.

Vous avez ainsi un role essentiel pour que nos visiteurs trouvent toujours la meilleur information, concernant
notamment vos horaires d’ouverture et vos tarifs. Nous comptons sur vous !

www.sarlat-tourisme.com
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Se connecter a Pextranet

Connectez-vous au site : http://aquitaine-vit.tourinsoft.com

- Cette fenétre «ldentification» apparait

- Dans «Nom d’utilisateur», saisir le
Identification login que vous avez regu. C'est 'adresse
mail de votre structure

B Gardor ma sossion activo

- Dans «Mot de passe», saisir le mot de
passe qui vous a été communiqué

- Cliguez sur «Connexion»

Notez ici vos codes d’accés pour mémo :

NOM A U SAtEUL & ituitiiiiieiieieieeieeneeneeneeeeseereeseereereaseasasrannes

Mot de Pas5e & sussssssssmmmssssssmmsssnssssssssssssssnssss sossmssnssssarsssasassansns

Si vous avez oublié votre mot de passe ou s'il est erroné :

- cliquez sur «Mot de passe perdu» (en bas de I’'hexagone)

- entrez votre adresse mail puis cliquez sur «Valider»
Vous allez recevoir dans l'instant, sur I'adresse mail que vous avez indiquée, votre ancien mot de passe. Il ne
vous reste plus qu’a vous reconnecter.

Attention : Fonctionnalité du bouton Demander un code en cours de développement

www.sarlat-tourisme.com
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Controler, mettre a jour vos données

Une page d’accueil s'ouvre. Elle vous donne accés a tous les outils ainsi qu’a vos informations.

ETAPE 1

Il existe deux solutions possibles pour accéder a votre (vos) fiche(s) :

lere solution:

é : M | cErer ACTUS OFFRES TOURISTIQUES MES CONTACTS MON COMPTE SE DECONNECTER (3) e

OFFRE TEST
POUR VIT -
NE PAS .

SUPPRIMER

W BDIEERMES DONNEES

Cliquez sur «Modifier mes données».

Off
3rue Tourny

www.sarlat-tourisme.com
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2éme solution

@ % (CEE US| OrrRESTOURSTIOUES. | MESCONTACTS | MON COMFTE SE DECONNECTER (3) e

OFFRE TEST S
POUR VIT - I ¥ e A
NE PAS i 0 Pour accéder a votre (vos) fiche(s),

SUPPRIMER . :
Feqes BoNES cliquez sur «Gerer» dans le menu en
haut de la page.

Vous obtenez I'affichage suivant :

@ # | GERErR | AcTUs OFFRES TOURISTIQUES MES CONTACTS MON COMPTE SE DECONNECTER (3)

GERER SES OFFRES

=] | Ee—t

Offre test pour VIT - ne pas supprime@

CONTACT | MENTIONS LEGALES

Pour ouvrir votre fiche et pouvoir la modifier, cliquez sur le «Crayon» &

i -
Srue Tou

www.sarlat-tourisme.com
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Attention : pour pouvoir modifier vos données vous devez a CHAQUE CONNEXION accepter les Conditions
Générales d’Utilisation.

Pour cela, vous devez :
- Cocher la case «J’accepte les conditions générales d’utilisation» (située en bas de la page des Conditions
Générales d’utilisation)
- Cliguer sur «Valider mes CGU» en bas a droite

ETAPE 2

Une fois que vous accédez a votre fiche, toutes les informations concernant votre établissement déja
renseignées au sein de la base SIRTAQUI apparaissent.

Votre fiche se présente sur une seule page :

(©)
" @ GERER | AcCTUS OFFRES TOURISTIQUES ALENTOURS MES CONTACTS MON COMPTE SE DECONNECTER (3)

MES INFORMATIONS

H HOTAQUO: Création : 02/06/2014 13:29:11
T et e Uiy Derniére modif. : 11/03/2015 12:21:28

= Type d'équipement

Type d'égquipement :

Unascenseur sur la droite de I'écran vous permet d’accéder aux différents champs.

Pensez a vos tarifs et vos périodes d’ouverture.

A Merci de compléter obligatoirement les tarifs et périodes d’ouverture de ’année
suivante .
Ne pas supprimer les informations de I'année en cours et saisir celles de I’année suivante sur la
méme ligne. (cf visuel ci-dessous)

Tarifs @) Masauer tous les champs

Intitulé tarifs Minimum Euro 2019 i 2019 Euro 2020 Maximum Euro 2020 ‘Complément tarif

- L I m

Autre tarif 100

+e
e - 4 -
-

'Ofﬁce'de tourisme
3 rue Tourny - 24200 Sarlat

05 53 3145 45
www.sarlat-tourisme.com
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ETAPE 3

Il vous est possible de modifier ou supprimer certaines de vos informations. Pour cela, il vous suffit de
cliquer sur les différentes zones et d’apporter vos corrections.
La saisie dans le SIRTAQUI est assez intuitive, nous vous invitons a bien respecter les régles de saisie qui
s’affichent dans I'infg bulle.

N

MES INFO
Si vous modifiez vo ffre, n'oubliez pas de cliquer sur enregistrement final.

| Eearemens teal | G

: g HOTAQUO Création : 20/0

Raison sociale : Offre test pour VIT - ne pas supprimer  DerMiére modif. : 01

Profil soumis a validation

= Description commerciale

Description commerciale :

= Chaines

Chaines :

Certaines zones doivent étre obligatoirement renseignées, elles portent un astérisque (*), d’autres vous
sont seulement visibles, pré-remplies par I'Office de Tourisme de Sarlat en fonction des informations que
vous lui avez fournies ou qu’il a collecté.

Les changements que vous effectuerez seront visibles dés que I'Office de Tourisme Sarlat Périgord Noir
aura validé le contenu de vos changements. Vos informations remonteront en ligne sous 24h a 48h

maximum.

Les différentes actions que vous pouvez effectuer :

S

- Pour modifiez les éléments d’une liste, cliquez sur | g ga

%

- Pour supprimez les éléments d’une liste, cliquez sur

.\ Ajouter

- Pour ajoutez une entrée a une liste, cliquez sur

www.sarlat-tourisme.com
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Enregistrer vos modifications

Une fois que vous avez apporté vos modifications dans toutes les zones souhaitées,

cliguez sur | Enregistrement final [ pour enregistrer.

MES INFORMATIONS

>

" ) »
ctivités | Mulbmédias | E-marketing

i

Identifiant : il HOTAQUU 00GNS Création : 02/06/2014 13:29:11
Raison sociale : Test Hotel VIT Derniére modif. : 11/03/2015 12:21:28

ATTENTION : si vous ne cliquez pas sur le bouton «Enregistrement Final», vous
perdez toutes vos modifications.

www.sarlat-tourisme.com
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[0)
@ GERER | ACTUS OFFRES TOURISTIQUESALENTOURS |  MES CONTACTS MON COMPTE SE DECONNECTER (5 9

TEST HOTEL
VIT

OFFRES TOURISTIQUES ALENTOURS MES CONTACTS

MON COMPTE

Emal | TestHotelVIT@notettest r |

Nouveau mot de passe - | ]

Saisir a nouveau le mot ’
de passe :

Saisissez votre nouveau mot de passe (vous devez le saisir deux fois). Cliquez sur «Valider» afin de
I'enregistrer.

www.sarlat-tourisme.com
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Se déconnecter de mon compte

Vous souhaitez quitter l'interface, il est important de cliquer sur «Se déconnecter» en haut a droite de la
page d’accueil :

GERER ACTUS OFFRES TOURISTIQUES ALENTOURS MES CONTACTS MON COMPTE SE DECONNECTER

Obtenir des informations sur la saisie

Sivous avez des questions complémentaires, vous pouvez contacter 'Office de Tourisme Sarlat Périgord Noir

au 0553 31 45 49 (Guillaume et Magali) ou a I'adresse mail suivante : internet@sarlat-tourisme.com.

Off
- o o
Srue Tour

www.sarlat-tourisme.com
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